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DDNPI1/75-21/2020. szamu Igazgatoi utasitas
A Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatdsag

Adatvédelmi és adatbiztonsagi valamint a kizérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésére vonatkozo szabalyzatanak kiadasarol

1. Az informdcios onrendelkezési jogrdl és az informdcioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII
térvény 25/4. § (3) bekezdésében és 30. § (6) bekezdésében, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilven adatok szabad
dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. daprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 24. cikk (2) bekezdésében, valamint a
kormdnyzati igazgatdsi létszamgazdalkodasrdl, valamint a kormanyzati igazgatdsi szerveket és
azok foglalkoztatottjait érintd egyes személyiigyi kérdésekrél szolo, 88/2019. (IV. 23.) Korm.
rendeletekben foglalt kitelezés alapjan, dltalanos munkdltatoi szabalyozasi jogkoromben
eljgrva, a Duna-Drdva Nemzeti Park Igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi valamint a
kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésére vonatkozo szabdlyzatat (a
tovabbiakban: Szabdlyzat) a jelen utasitds mellékleteként kiadom.

2. A Szabdlyzatot a hatdlybalépését kovetden az Igazgatosag honlapjan, valamint a ,, H/Mindenki”
mappaban is kézzé kell tenni, s arrol a személyi dllomdnyt tajékoztatni kell, illetve az érintett
személy szamdra megismerhetové kell tenni.

3. Jelen utasitas 2020.03.10. napjdn Iép hatdlyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé tigyekben is
alkalmazni kell.
Peécs, 2020.03.10.

Zavoczky Szabolcs igazgatd
Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatdsag




A DUNA-DRAVA NEMZETI PARK IGAZGATOSAG
ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI, VALAMINT A KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESERE VONATKOZO
SZABALYZATA

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitas célja

1. § Az utasitds célja, hogy a személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismeréséhez fiiz6d6
alkotmanyos alapjogok biztositasa érdekében - a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR rendelet) és az informacios onrendelkezési
jogrodl és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
rogzitettek figyelembevételével - megteremtse a Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatosag (a
tovabbiakban: DDNPI vagy Igazgatosag) altal végzett adatkezelések és a DDNPI-hez érkezett
kozérdekill adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének altalanos kereteit.

2. Az utasitas hatalya

2. § (1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed A DDNPI valamennyi 6nallo szervezeti egységére,
kormanytisztviseléjére, valamint minden olyan személyre, aki a DDNPI-vel fennall6 jogviszonya
alapjan jogszeriien kezel adatot.

(2) Az utasitas targyi hatalya - a Kozszolgalati Személyligyi Nyilvantartassal Osszefliggo és a
mindsitett adatok kivételével - kiterjed a DDNPI kezelésében lévo valamennyi adatra.

(3) A sajto tajékoztatasa és a DDNPI altal kozzéteend6 kozérdekii adatok kormanyzati honlapon
térténé megjelentetése kiilon miniszteri utasitas. alapjan torténik.

(4) A DDNPI adatkezelési tevékenységében allandé vagy eseti jelleggel részt vevo vagy abban
kozremiikodo, a DDNPI érdekkorében adatfeldolgozdként vagy kozos adatkezeléként eljard
természetes €s jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetekkel kétendd
szerzodésekben, megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére
vonatkozodan az utasitasban meghatarozott kovetelményeket.

3. Ertelmezo rendelkezések

3. § (1) Az utasitas alkalmazasaban:
1. adatbirtokos: az a szervezeti egység, ahol a kozérdekii adat keletkezett, vagy az adott

adatkezelésre vonatkozo dontési jogosultsaggal rendelkezik; ha az adat nem a DDNPI-ben
keletkezett, az adatbirtokos az a szervezeti egység, ahol az adat fellelhetd, nyilvantartjak, kezelik;
amennyiben toébb szervezeti egység rendelkezik az adattal, a jelen utasitas alkalmazasaban
adatbirtokosnak mindsiilo szervezeti egységet esetenként a DDNPI adatvédelmi tisztvisel6je jel6li
ki; amennyiben nem allapithaté meg, hogy ki az adat birtokosa, adatbirtokosnak az adatvédelmi
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tisztviseld 4ltal - a DDNPI Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerinti feladat- és hataskori
szabélyok figyelembevételével - kijelolt szervezeti egység mindsiil;

2. adatkezeld szerv vezetdje: az Igazgato.
(2) Az (1) bekezdésen til a Szabalyzat alkalmazésa soran a GDPR rendeletben és az Infotv.-ben

meghatarozott fogalmak, illetve adatvédelmi elvek iranyadodak.

II. Fejezet
Adatvédelem és adatbiztonsag

4. Az adatvédelem, adatbiztonsag és adatkezelés szervezete

4. § (1) Az lgazgato, valamint a szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni a jelen
szabalyzatban foglaltak betartasarol és betartatasarol.
(2) Az informatikai eszk6zokkel 6sszefliggd technikai adatvédelemért az informatikus a DDNPI
informécidbiztonsagi szabalyzatban meghatarozottak szerint felelds.
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5. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladatai

5. § Az adatkezel6 szerv vezetdje felel

a) az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért és mlkodtetéséért;

b) a személyes adatok védelméhez és az informacioszabadsaggal kapcsolatos kovetelmények
érvényesiiléséhez szitkséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe
tartozé intézkedések meghozatalaért;

¢) az alarendelt személyi dllomany adatvédelmi oktatasaért és rendszeres tovabbképzéséért;

d) az érintett jogainak gyakorlasdhoz, valamint tajékoztatasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

e) az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres feliilvizsgalatéért, valamint az
ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

/) az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakértdi
szint{l ismereteinek fenntartasahoz sziikséges feltételek és forrdsok biztositasaért;

g) az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitéséért;

h) a kozérdekii adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra irdnyuld adatigénylések hataridoben

torténd megvalaszolasaért.
6. Az adatvédelmi tisztviselo

6. § Az adatvédelmi tisztvisel6t irasban jel6li ki a DDNPI Igazgatoja.

7. § Nem lehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselonek, aki a DDNPI-nél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személynek a  Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 8:1. § 2. pontja szerinti hozzatartozoja.

8. § Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetoségét a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NATH) nyilvantartasaba be kell jelenteni, valamint




a DDNPI honlapjan kozzé kell tenni.
9. § Az Igazgaté biztositja az adatvédelmi tisztviselé szamara meghatdrozott feladata kapcsan

eljarva a hozzéaférést a feladatai végrehajtasdhoz sziikséges elektronikus rendszerekhez, iratokhoz,
egyéb adathordozokhoz, valamint a szakmai ismeretei naprakészen tartisihoz sziikséges
feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat rendelkezésére bocsatja.

10. § Az Igazgaté biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitisokat senkit6l ne fogadjon el. Az Igazgaté az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ellatasaval
osszefliggésben nem bocséthatja el, és szankcidval nem stjthatja. Az adatvédelmi tisztviseld
kozvetleniil az adatkezeld szerv vezet6jének tartozik felelosséggel.

11. § Az adatvédelmi tisztviselo feladatainak elldtdsa céljabol, az ahhoz sziikséges mértékben a
mindsitéssel védett iratokba betekinthet.

12. § A DDNPI-vel barmely jogszabaly alapjan foglalkoztatési jogviszonyban allé személyek a
szemeélyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorldsidhoz kapcsolodd valamennyi kérdésben a
hivatali Ut betartasa nélkiil, kdzvetleniil fordulhatnak az adatvédelmi tisztvisel6hoz.

13. § Az adatvédelmi tisztvisel6 a DDNPI-nél mas feladatokat is ellathat, azonban az Igazgaté
kételes biztositani, hogy ezekbdl a mas feladatokbdl adédéan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség,
€s az egyéb munkakori feladatok ellatasa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseld feladatainak
ellatasat. '

14. § Az adatvédelmi tisztviselo6 a GDPR rendeletben és az Infotv.-ben rogzitetteken til a
kovetkezd feladatokat latja el:

a) az adatkezeléssel kapcsolatos eldirasok megszegésének észlelése esetén az adatvédelmi
tisztviselo felhiv a jogszerli allapot haladéktalan helyreallitasara, és a hidnyossagokat -
amennyiben emiatt adatvédelmi érdek sérelmet szenvedne, gy kézvetleniil - jelzi az adatkezeld
szerv vezetdjének, indokolt esetben kezdeményezi a feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras
lefolytatasat;

b) kozremiikodik az adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban, vezeti a DDNPI adatvédelmi
incidens nyilvantartasat, és a vizsgalat eredménye alapjan a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén
bejelenti azt a NAIH részére;

¢) személyes adatot nem tartalmazé kimutatist vezet az érintettnek a személyes adatai
kezelésével kapcsolatos hozzaférésre, helyesbitésre, torlésre, tiltakozasra, valamint korlatozasra
vonatkozdan benyjtott és elutasitott kérelmérol, az elutasitas indokairél, amelyekrél minden év
Januar 31-ig megkiildott éves jelentésben tajékoztatja a NAIH-ot;

d) részt vesz a NAIH altal szervezett képzéseken;

e) koordinélja A DDNPI-be érkezo kozérdekii adat megismerésre vonatkozé igények teljesitését;

J) véleményezi az adatfeldolgozdval kotott megallapodast.

7. Az érintettek jogai, valamint az érintettek jogainak érvényesitésével
osszefiiggo feladatok

15. § (1) A DDNPI altal kezelt személyes adatok kezelése a GDPR rendeletben és az Infotv.-ben
meghatérozott esetekben jogszer(.

(2) A DDNPI koteles gondoskodni az éltala kezelt adatok biztonsdgarél, megtenni azokat az
intézkedéseket, amelyek sziikségesek a GDPR rendeletben, az Infotv.-ben és az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyokban foglalt rendelkezések érvényre juttatdsdhoz. Az adatokat védeni kell
kiilénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, térlés, valamint a
sériilés és megsemmisiilés ellen.




(3) A DDNPI az érintett részére nyujtandé barmely értesitést és tajékoztatist konnyen
hozzaférheté és olvashatd formaban, lényegre tord, vilagos és kozérthetden megfogalmazott
tartalommal teljesiti. A DDNPI az informaciét irasban, elektronikus uton, illetve az érintett
kérelmére szoban is megadhatja, amennyiben az érintett személyazonossaga igazolt.

(4) Adatkezeléssel Osszefliggd munkakdrben csak olyan személy foglalkoztathatd, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett.

(5) Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasaval kapcsolatos intézkedésekrol az adott szervezeti
egységek anonim nyilvantartast vezetnek, amelyrdl minden év januar 15-ig jelentést kiildenek az

adatvédelmi tisztviselo részére.
8. Az adatfeldolgozasra jogosult

16. § (1) Amennyiben a DDNPI az adatfeldolgozasra mas személynek kivan megbizast adni, az
erre vonatkozo szerzodést (a tovabbiakban: adatfeldolgozoi szerz6dés) irasba kell foglalni. Az
adatfeldolgozésra jogosult nem lehet olyan személy, aki a feldolgozandé személyes adatokat
felhasznalo lizleti tevékenységben érdekelt.

(2) Az adatfeldolgozoi szerzodésben minden esetben rogziteni kell az adatfeldolgozasra jogosult
titoktartasi kotelezettségét.

(3) Az adatfeldolgozoi szerzodést a DDNPI adatfeldolgozét bevonni szandékozd szervezeti
egysége késziti eld, és véleményezésre megkiildi az adatvédelmi tisztviselonek.

(4) Az adatkezeld kizarolag olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek
megfelelé garancidkat nydjtanak az adatkezelés GDPR rendelet kovetelményeinek valo
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

(5) Az adatfeldolgoz6 az adatkezel® el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazés esetén az
adatfeldolgozé tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett véltozasrél, amely tovabbi
adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetOséget az
adatkezel6nek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

(6) Az adatkezel6 az adatfeldolgozdokrdl nyilvantartast vezet.

9. Az adatvédelmi hatasvizsgalat és az elozetes konzultacio

17. § (1) Az adatbirtokos a tervezett adatkezelés megkezdését megelozéen felméri, hogy a
tervezett adatkezelés annak korilményeire, igy kilondsen céljara, az érintettek korére, az
adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technol6gidra tekintettel varhatéan milyen hatésokat fog
gyakorolni az érintetteket megillet6 alapvetd jogok érvényesiilésére.

(2) Az adatbirtokos az (j tervezett adatkezelésnél abban az esetben végez irdsban elozetes
adatvédelmi hatasvizsgalatot, ha az adatkezelés valamely - kiilénésen 4j technologiakat alkalmazo
- tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira valdszindsithetden az
érintetteket megilletd, valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a
tovabbiakban: magas kockazatii adatkezelés). Kordbban is végzett adatkezelés esetében az
adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelés kockézatanak és lényeges koriilményeinek -
kiil6nosen az adatkezelés technolégidjanak - megvaltoztatasa esetén kell elvégezni.

(3) Ha a NAIH valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockéazati adatkezelésnek
minésit, és e megallapitisit honlapjan kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e




megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusu
miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas
kockazatat vélelmezni kell.

(4) Ha a NAIH valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockazat( adatkezelésnek, és e megallapitasat honlapjan kozzéteszi, valamint
a tervezett adatkezelés kizarolag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal
azonos vagy ahhoz hasonld tipusi miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazaséaval jar, a tervezett
adatkezelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazatu
adatkezelésnek.

(5) Az adatbirtokos a kockazatelemzési feladata kapcsan kikérheti a tervezett, illetve
megvaltozott adatkezelés altal érintett személyek véleményét.

(6) Az adatbirtokos a kockazatelemzési feladata kapcesan kikéri a dontés végrehajtasaért felel6s
szakteriilet, az informéciobiztonsagért felelés személy, valamint az adatvédelmi tisztviseld
véleményet.

(7) Ha az adatkezelés jogalapjat unios vagy az adatkezelére alkalmazando tagallami jog irja eld,
adatvédelmi hatasvizsgilatot az adatkezelést eléird jogszabalyt elokészitd szervezeti egység
folytatja le.

(8) Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technol6giara tekintettel - az adatkezeléssel varhatéan
érintett személyek jogaira és szabadsigaira nézve - valdsziniisithetéen magas kockazatot nem
azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisa
aloli mentesitést tartalmazé valamely jogszabalyban meghatarozott kivételi kérbe tartozik, ugy
adatvédelmi hatasvizsgalatot nem kell lefolytatni. Ennek tényét az adatbirtokos irdsban rogziti.

18. § (1) Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasdban az adatkezelés altal érintett személyek
vesznek részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat az adatvédelmi tisztviseld timogatja. Az
adatvédelmi hatdsvizsgalat sordn keletkezett iratok a DDNPI dontését elokészitd adatokat
tartalmaznak, ezért azokon ,,Nem nyilvanos!” jelzést kell elhelyezni. Ha a hatasvizsgalat sordn
kezelt adatok egy részének esetében azok mindsitésére vonatkozé jogszabdlyi feltételek
fennallnak, akkor az adatkezeld szerv vezetGje dont a szilkséges iratok mindsitéssel torténod
védelmérdl és annak szintjérol.

(2) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb

a) a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat;

b) az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezelé altal azonositott
kockazatok leirasat és jellegét;

¢) a kockézatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz f(iz6d6 jog
érvényesiilésének biztositdsara irAnyuld, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket;

d) az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi vizsgalatara vonatkozo leirast.

(3) Az adatbirtokos és az adatkezelés altal érintett személyek az adatvédelmi hatasvizsgalat
eredményeirdl mindsitett adatot nem tartalmazo, ,,Nem nyilvanos!” jelzéssel ellatott 6sszefoglald
jelentést készitenek.

(4) Az adatvédelmi hatéasvizsgélatrol szolo Gsszefoglald jelentést az adatbirtokos szervezeti
egység vezetdje hagyja jova.

(5) Az adatvédelmi tisztviselé a jelentés alapjan az adatkezelést bevezeti az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasaba. :

(6) Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés
jelentette kockazat nem mérsékelhetd a rendelkezésre all6 technologiak és a végrehajtasi koltségek
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szempontjabol észszerli modon - vagy azt jogszabaly kotelezéen eldirja -, akkor az adatbirtokos az
adatvédelmi tisztviseld utjan el6zetes konzultaciot kezdeményez a NAIH-nal.

(7) Az adatbirtokos a konzultacio soran a NAIH-ot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozos adatkezelok €s adatfeldolgozok

feladatkoreirol;
b) a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairol;
c) az érintettek jogainak és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrol és garancidkrol;
d) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl;
¢) az adatvédelmi hatdsvizsgalatrol és
/) a NAIH éltal kért minden egyéb informaciorol.

10. Az adatvédelmi incidens

19. § (1) A DDNPI adatkezelésében és az adatfeldolgozonal bekovetkezett adatvédelmi incidens
gyantjat észlelé személynek a jelzést az adatbirtokoshoz, amennyiben az elektronikus
informaciobiztonsag korében kovetkezett be, a jelzést az informacidbiztonsagért felelds szervezeti
egység vezetdjéhez haladéktalanul meg kell tennie, ezzel egyidejlleg az adatvédelmi tisztvisel6t
tajékoztatni kell az adatvédelmi incidens gyanujarél. :

(2) A DDNPI-hez kiils6 észlel6 személytél szarmazo, a DDNPI adatkezelésére vagy az
adatfeldolgozdra vonatkozd adatvédelmi incidens gyanujanak targyaban érkezett tajékoztatast
haladéktalanul tovabbitani kell a feladat- és hataskorrel rendelkez6 adatkezeld szervezeti egység
vezetbjének, a DDNPI informaciobiztonsagért felelds szervezeti egység vezetdjének és az
adatvédelmi tisztviselonek.

(3) Ha a DDNPI ellendrzésre jogosult szervezeti egysége a feladata ellatdsa soran adatvédelmi
incidens gyanujat észleli, haladéktalanul értesiti az érintett adatkezeld szervezeti egység vezetojét,
a DDNPI informaciobiztonsagért felelds szervezeti egység vezet6jét, és tdjékoztatja az
adatvédelmi tisztviseldt.

(4) A DDNPI informéciébiztonsagért felel6s szervezeti egység vezetdje haladéktalanul
megvizsgalja, hogy

a) a tajékoztatés alapjan fennéll-e a gyaniija az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének;

b) az adatvédelmi incidens az informatikai rendszert érintéen kovetkezett-e be;

c) mely szervezeti egységeket kell bevonni az intézkedések megtételére.

(5) A DDNPI informaciobiztonsagért felelos szervezeti egység vezetbje - amennyiben az
incidens gyanuja felmeriil - a dontés el6készitésére szolgald anyagot haladéktalanul megkiildi az
adatkezeld szervezeti egység vezetdje és az adatvédelmi tisztviselo szamara.

(6) Az adatbirtokos haladéktalanul kivizsgalja a feladat- és hataskorébe tartozo, nem
informatikai rendszert érinté adatvédelmi incidens gyanujaval érintett tdjékoztatasokat.

20. § (1) Ha az adatvédelmi incidens a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan egyértelmiien
megallapithaté, az adatbirtokos a (2) bekezdésben meghatarozott adatokat megkiildi az
adatvédelmi tisztviseldnek, aki az incidens bekovetkeztétsl szamitott hetvenkét oran beliil
intézkedik a hatésagi nyilvantartasba valé bejelentésrol. Ha a bejelentés nem torténik meg
hetvenkét 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolaséara szolgal6 indokokat is.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek
kategériait és hozzavetGleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit €s




hozzéavetbleges szamat;
b) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatas nyajtasara kijeldlt mas kapcsolattartd

nevét és elérhetoségi adatait;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinisitheté kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

21. § (1) Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetben magas kockazattal jar az érintettet
megilleté alapvetd jogaira €s szabadsagaira nézve, az adatkezel6 szervezeti egység indokolatlan
késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tajékoztatisban vildgosan és
kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét.

(3) Az érintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezel6 megfelel6 miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilénosen
azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintettet megilleté alapvet jogaira és szabadsdgaira jelentett, az (1)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valészinisithetéen nem valésul meg;

¢) az érintett (1) bekezdés szerinti tajékoztatasa csak az adatkezeld aranytalan er6feszitésével
lenne teljesithetd, ezért az adatkezel az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel dsszefliggd
megfelelé tajékoztatast barki altal hozzaférheté modon kozzétett informacidk atjan biztositja.

11. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

22. § (1) A DDNPI adatkezelési tevékenységeinek nyilvantartasat elektronikusan az adatvédelmi
tisztviseld vezeti. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisaba az adatkezeld szervezeti egység
vezetdje az alabbi adatokat kiildi meg:

a) az elokészitett, megvaltozott és megsziint adatkezelések esetén a 4. fliggelék szerinti adatokat,

b) hatasvizsgalat elvégzése esetén a 17. § (3) bekezdése szerinti jelentés adatait,

¢) az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodd tényeket,
annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

(2) A jogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatasvizsgalattal kételezoen vizsgalandd
adatkezelési tevékenységek esetében csak abban az esetben sziikséges a hatdsvizsgalatot
megkiildeni, ha az adatkezel6 a DDNPI.

12. Adattovabbitas

23.§ (1) A DDNPI szervezetén beliil személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig — csak olyan, az adatkezelésre jogosult szervezeti egységhez, személyhez
tovabbithatok, amelynek, illetve akinek feladata ellatasdhoz a személyes adatok megismerése és
kezelése sziikséges és az adatkezelésre megfeleld jogalappal rendelkezik.

(2) A DDNPI-n foly¢ kiilénb6z6 célra iranyuld, kiilsnb6zé jogalappal bird adatkezelések csak
torvényes céloknak megfelel6en, érdekmérlegelés alapjan, indokolt esetben kapcsolhatok Gssze.



(3) Személyes adatok tovabbitdsa soran, amennyiben az postai (akdr belsd, akar kiilsd)
kiildeményként torténik, biztositani kell, hogy a kiildemény zartan keriiljon feladasra.

(4) Személyes adatok elektronikus tovabbitasa soran az informaciobiztonsagi szabalyzatban
meghatarozott védelmi intézkedések megtétele kdtelezo.

24. § (1) Az adatbirtokos az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes személyes
adattal Osszefliggésben koteles ellendrizni, igy kiilonosen azt, hogy az igényelt adatokra
vonatkozéan az adatok kezeléjének mindsiil-e, valamint a tovabbitandé személyes adatok
pontossagat, teljességét és naprakészségét.

(2) Adatvédelmi szempontbdl akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszerlinek, ha a személyes
adatot kezeld szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitds cimzettje
(adatkérd) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal vagy az érintett irdsos
hozzéjarulasaval, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek
megléte és a célhoz kotottség a jogszerliség egyiittes kovetelménye.

25. § (1) Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a
torvényben kotelezen eldirt adattovabbitas esetét kivéve - az adatkezeld szerv vezetdjének vagy
az altala kijelolt vezetdnek a hataskdrébe tartozik, amellyel kapesolatban kikérheti az adatvédelmi
tisztvisel véleményét. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok korének pontos meghatdrozasat;

c) az érintett személy azonositisdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo

adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

A személyes adatok nyilvantartasa

13. Az alkalmazotti nyilvantartas

26.§ (1) Az alkalmazotti nyilvantartdis a DDNPI-vel létrejott, foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyra vonatkozé tények dokumentédldsira szolgalé adatkezelés, melynek jogszabalyi
alapjat a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény, a korményzati igazgatasrél szol6
2018. évi CXXV. torvény torvény (a tovabbiakban: Kittv.), ezek végrehajtisi rendeletei, az
Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata képezik.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartds adatai a foglalkoztatottak kormdanyzati szolgalati,
munkaviszonnyal, kézfoglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara, igy a
jogviszony létesitésére, teljesitésére, modositasara és megsziintetésére, a besorolasi
kovetelmények igazolasara és statisztikai adatszolgaltatasra, valamint az alabbi szerzodésekkel
kapcsolatos {igyintézésre hasznalhatok fel: megbizas, felhasznalasi szerzédés, valamint azon
kozérdekii 6nkéntes szerzddések, ahol napidij szamfejtés torténik.

(3) Az alkalmazotti nyilvantartasban kezelt adatkort a Kittv. 3. sz. melléklete rogziti.

(4) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja az Kittv-ben meghatéarozottak
szerint.

(5) Az alkalmazotti nyilvantartas kezelGje a Pénziigyi és Szamviteli Osztdly.

(6) Az alkalmazotti nyilvantartas kezelése a Poszeidon integralt rendszer HR moduljaban,
valamint papiralapon valésul meg. E rendszerben torténd adatkezelés, adatfeldolgozas és
adattovabbitas rendjét az Iratkezelési szabélyzat és az SZMSZ rogziti.
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14. A bér-, és munkaiigyi nyilvantartds

27.§ (1) A bér- és munkailigyi nyilvantartasra az alkalmazotti nyilvantartisra vonatkozo
rendelkezések iranyadok az e szakaszban irt eltérésekkel.

(2) A bér- és munkaiigyi nyilvéantartas adatai a foglalkoztatott jogviszonyéaval kapcsolatos tények
megéllapitasdra, a besorolasi kdvetelmények igazolasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi
ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznéalhatok fel.

(3) A bér- és munkaiigyi nyilvantartds kezelSje a Pénziigyi és Szamviteli Osztily, — a
feladatkériik ellatdsahoz sziikséges mértékben — a kozpontositott illetményszamfejtésre tekintettel
a Magyar Allamkincstar.

15. Ugyféladatok kezelése

28.§ (1) A latogatok/vendégek személyes adatai keriilnek kezelésre az alabbiakban:

a) szallashelyek igénybevétele: irdsos bejelentkezés alapjan torténik az Igazgatdsag szallashelyein,
b) kerékparkélesonzés: a kdlesonzést a kdlesénzés helyszinén kitoltott és alairt kerékparkolesonzo
lap kitoltésével rogziti az Adatkezeld,

¢) turavezetés: csoportok szamara meghirdetett programok esetén,

d) Erdei Iskola, tiborok szervezése gyermekek részére, egyéb programok szervezése.

(2) A latogatoi adatkezelések célja: az Igazgatosag tevékenységével dsszefliggd szolgaltatasok
igénybevétele illetve igénybevételére irdnyuld szerzodések teljesitése: szallasbérlés,
kerékparkolesonzés, tiravezetés, egyeb programok és az ezekhez tartoz6 pénziigyi elszamolas.
(3) Az latogatok/vendégek személyes adatainak kezeldje az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési

Osztaly.
16. Szamlakezelés

29. § (1)Az Igazgatosag abbol a célbél, hogy

a) eleget tegyen az altaldnos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (Afatv.) 159. § (1)
bekezdéseben foglalt kotelezettségnek, mely szerint az adbalany (jelen esetben az Igazgatosag)
kiteles a termékértékesitésérol, szolgaltatasnyijtasardl a termék beszerzéje, szolgaltatds
igénybevevdje részére szamla kibocsatasardl gondoskodni, valamint, hogy

b) eleget tegyen a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
kotelezettségének, mely szerint a konyvviteli elszdmolast kdzvetleniil és kozvetetten alatdmasztd
szamviteli bizonylatot legalabb 8 évig driznie kell, kezeli az altala kiallitott, illetve befogadott
szamlakon szerepl6 személyes adatokat. Az adatkezelés célja tehat a szamlak kiallitasa a gazdasagi
tevékenysége folytatdsa soran, valamint az Igazgatdsag altal és az Igazgatésag részére kiallitott
szamlak Orzése a jogszabalyi kitelezettségeknek megfeleléen. A szamlikon szereplé adattartalom
¢s ezaltal a kezelt személyes adatok lehetséges kore a torvény altal pontosan meghatarozasra keriilt
az Afatv. 169. §-aban.

(2) A kidllitott szamlakat az Igazgatosag a Szamvitelr6l szolé 2000. évi C. torvény. 169. § (2)
bekezdése szerinti ideig, a szadmla kiallitdsatél szamitott 8 évig orzi.

(3) Az lgazgatosag torvényi kotelezettsége a szamlak atadisa ellendrzés céljabol az allami
adbhatdsag részére.

(4) A szamlak adatainak kezelGje a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly.
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17. Szerzédéses partnerek kapcsolattartéi személyes adatainak kezelése

30. § (1)Az Igazgatdsag az egyes szerzddések teljesitése érdekében kezeli a szerz6déses partnerei
altal kijelolt kapcsolattartok meghatdrozott személyes adatait.

(2) Az Igazgatdsag az tzleti partnerei altal megadott kapcsolattartoi személyes adatokat kizarolag
abban az esetben kezeli, ha a szerzdd6 fél irasban szavatol azért, hogy a személyes adatok
dtaddsara jogszer(i felhatalmazassal rendelkezik. A kapcsolatfelvétellel egy idoben meg kell
kiildeni a vonatkozo adatkezelési tajékoztatot is.

(3) Az Igazgatdsag kizarolag a szerzodéses partner altal megadott személyes adatokat kezeli, mely
azonban nem terjeszkedik tal

a) jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez szervezet esetében az érintett képviseld
nevén, céges telefonszaman és céges e-mail cimen,

b) maginszemély esetében nevén, telefonszaman €s e-mail cimén.

(4) Az Igazgatosag a személyes adatokat a szerzGdés teljesitését kovetden az eléviilési 1d0hoz
igazodva, legfeljebb a teljesitést kovetd 5 évig kezeli.

(5) A szerzddéses kapcsolattartok adatainak kezeldje a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly.

18. Az elektronikus térfigyelé rendszer

31.§ (1) Az lgazgatosag miikodési teriiletén, ahol elektronikus térfigyel6 rendszer miikodik,
ennek célja az épiiletébe, egyéb helyiségbe, lezart vagy elkeritett teriiletre torténd illetéktelen
belépések és az ebbol fakadd esetleges vagyon elleni biincselekmények megtorténtének
megakadalyozasa.

(2) Az elektronikus térfigyel6 rendszer miikddtetése soran személyes adatokat tartalmazo
képfelvételek vagy indokolt esetben kép- és hangfelvételek késziilnek.

(3) A kamerék elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus térfigyeld
rendszer nem sérthet emberi méltosagot, a térfigyeld rendszer altal a foglalkoztatottak maganélete
nem ellendrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera latoszoge kizardlag a céljaval 6sszhangban allo
teriiletre iranyulhat.

32.§ (1) A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabdlyair6l
sz6l6 2005. évi CXXXIII. torvény 28. § (2) bekezdés c) pontja éltal eléirtaknak megfelelden, az
épiilletben megjelenni kivané személyek részére az Igazgatosag figyelemfelhivo jelzést
(piktogram) kell elhelyezzen a megfigyelt teriileteken a vonatkozd elSirdsoknak megfeleld
tartalommal arr6l, hogy az adott teriileten elektronikus térfigyeld rendszer miikodik, valamint
arrol, hogy a részletes adatkezelési tajékoztatd hol érheto el.

(2) Az érintettek tajékoztatasarol az elektronikus térfigyeld rendszert mikodtetd szervezeti
egység koteles gondoskodni. A tajékoztaté minden egyes kamera vonatkozasaban ki kell, hogy
térjen arra, hogy az adott kamera milyen célbol keriilt elhelyezésre az adott teriileten és milyen
teriiletre iranyul a kamera latoszoge.

(3) A részletes adatkezelési tajékoztatét a latogatohely belépési pontjan és az Igazgatosagi
honlap mindenki szémara elérheté feliiletén kell elhelyezni. Az adatkezelési tajékoztatot uj
foglalkoztatott esetében a belépésekor 4t kell adni/meg kell kiildeni. A tdjékoztaté munkavallalo
részérél torténd tudomasulvételérdl szolo nyilatkozat egy — az érintett altal alirt — példanyat a
foglalkoztatott, illetve a foglalkoztatott személyi anyagaba le kell fiizni.

33.§ (1) Az Igazgatosag altal alkalmazott térfigyelé rendszer kdzvetlen megfigyelésre (élokép)
hasznalhato, kozvetlen megfigyelésre kizarolag az adott telephely erre kijellt munkatarsainak és
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kizarélag a munkakdriik ellatasahoz sziikséges mértékben van joga.

(2) A képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgald monitort gy kell
elhelyezni, hogy a képfelvételek sugérzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviili személyek ne
lathassak.

(3) A kamerak a nap 24 érajaban rogzitenek, a felvételeket a rendszer

a) a kozonség szamara nyilvanos maganteriileten az adat rogzitésétél szamitott 3 napig;
jogsértés esetén az eljaras lezarasaig tarolja,

b) a koézonségtdl elzart teriileteken (pl. raktar) az adat rogzitésétdl szamitott 3 napig: jogsértés
esetén az eljards lezarasaig tarolja egy merevlemezen, ezen idStartam letelte utan a rendszer a
felvételeket automatikusan, vissza nem allithaté médon feliilirja.

(4) A rogzitett felvételek kezelésére (kiilondsen mentés, visszanézés) Kivételes esetben kertilhet
sor, arra kizardlag az adatkezeld altal feljogositott személy jogosult.

(5) Az érintett kérheti a r6la késziilt felvételek megtekintését, azokrdl masolat kiadasat. Az
érintett részére kizarolag a rola késziilt felvételeket lehet kiadni, ezen jog gyakorlasa nem sértheti a
felvételen szerepld mas személyek személyiségi jogait.

(6) Az érintett a felvétel rogzitésétol szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy az adatot annak
kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne torolje legfeljebb 30 napig (adatkezelés korlatozasa).
Joganak vagy jogos érdekének igazolasaval mas is kérheti az adatkezel6t6l, hogy a videofelvétel
rogzitésétél szamitot 3 napon beliil az adatot ne semmisitse meg, illetve ne torlje a birsag vagy
valamely hatosag megkereséséig, de legfeljebb a kérelem beérkezését kivetd 30 napig. A birdsag,
ligyészség, nyomozdhatosag, eldkészit6 eljarast folytatd szerv vagy mas hatésag megkeresésére
vagy adatkérésére a képfelvételt a birdsagnak vagy a hatosagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.

(7) Az elektronikus megfigyelérendszer miikodése Gtjan rogzitett felvétel megismerésének okat
és idejét, valamint a megismer6 személy személyazonositasra alkalmas adatait jegyzokonyvben
kell rogziteni. Az ezen adatokat igazolhaté moddon tartalmazd elektronikus nyilvantartas is
jegyzokonyvnek mindsiil. A jegyzokonyvbe csak a munkakorénél fogva arra jogosult személy

tekinthet be.

19. A miikodés soran keletkezé adatok védelme érdekében sziikséges
intézkedések

34.§ (1) Az Igazgatésag munkatdrsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informaciot vagy dokumentumot stb. — fiiggetlentil attdl, hogy ahhoz milyen formaban és milyen
modon jutottak hozzd —, amely elottiik a munkakori feladataik teljesitése soran vagy azzal
Osszefliggésben valt ismertté.

(2) Az (1) bekezdésben irt rendelkezés a kutatds, monitoring vagy egyéb tudomanyos
tevékenység soran keletkezett adatok, informaciok vagy dokumentumok stb. kezelésére csak akkor
alkalmazand6, ha a kiils6 megrendelésre, megbizasra végzett ilyen tevékenyég esetén a
megrendeld, megbizé ekként rendelkezett.

(3) Az (1) bekezdésben irt rendelkezést az oktatasi, kornyezeti nevelési tevékenység soran
torténd adat-, informacié vagy dokumentum stb. kozlésre értelemszeriien csak akkor kell
alkalmazni, ha azokat jogszabaly, vagy szerzdés, vagy igazgatdi rendelkezés kifejezetten az (1)
bekezdésben irtként kezelenddnek mindsitett.

35.§ (1) Az Igazgatdsaggal jogviszonyban allok kotelesek védeni és drizni a munkakoriikbol,
velik kotott szerzddésbol, tisztségiikbdl adddo feladatok teljesitése soran vagy azzal
dsszefiiggésben tudomdsukra jutott adatokat, informdcidkat, dokumentumokat, és kotelesek
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minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfelel6 védelmét biztositsak.
(2) Az Igazgatdsaggal jogviszonyban 4llok feleldsséggel tartoznak minden olyan karért, amely
az (1) bekezdésben koriilirt adatkezelési, titoktartasi kételezettségilk megszegésébol szarmazik.

20. Altalinos adatbiztonsagi szabalyok

36.§ (1) Az lgazgatosag az adatkezelési miiveletek megtervezése €s végrehajtasa soran
.adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul betartva gondoskodik az
érintettek maganszférajanak védelmérol.

(2) Az Igazgatésag gondoskodik a személyes adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisdhoz
sziikségesek.

(3) Az lgazgatésagnak az adatok biztonsdgat szolgdld intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb Ilehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintil
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az intézménynek.

(4) Az adatokat védeni kell, kiilénésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,

nyilvanossagra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedeseket meg
kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitégépen tarolt és feldolgozott személyes adatok

biztonsaga érdekében.
(6) A részletes adatbiztonsagi szabdlyokat az Igazgatdsag Informacidbiztonsagi Szabalyzata

tartalmazza.

21. Szamitogépen tarolt adatok

37.§ A szamitégépen (ideértve mas elektronikus informéaciéhordozot is) tarolt adatok védelmérdl
az informacidbiztonsagi szabalyzat rendelkezik.

22. Manualis kezelési adatok

38.§ (1) A manualis kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében — az Igazgatdosag
Iratkezelési Szabélyzataban foglaltakon tilmenéen — az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes iigyintézok férhetnek hozza, a

személyzeti, a bér- és munkaiigyi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonsagosan elzarva kell
tartani,

c) a jelen szabélyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el
kell végezni, az archivélt iratokat az Igazgatosag iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak,
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valamint az irattari terveknek megfelelden kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.
(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz valé hozzaférés
rendjét az adatkezel6 szervezeti egység vezetdje allapitja meg, melyet az adatvédelmi tisztvisel

részére megkiild.

III. Fejezet
A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése
23. A kozérdekii adatigénylés médja

39. § (1) A kozérdekli adat megismerése irant szOban, irasban vagy elektronikus tton barki
igényt nyujthat be.

(2) A személyesen megjelent adatigényld igényét az erre a célra rendszeresitett, az 1. fliggelék
szerinti igénylSlap (a tovabbiakban: igénylélap) kitdltésével vagy azzal megegyez6 adattartalmi
igénylés atadasaval nyujtja be.

(3) A személyesen benyujtott adatigénylést az adatvédelmi tisztviselé megvizsgalja, és ellenérzi,
hogy az adatigénylé az 1. fliggelék szerinti igényl6lapot megfelel8en toltotte-e ki, illetve hogy a
nem az igényldlapon benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

(4) Az irasban vagy elektronikus tton térténéd adatigénylést a DDNPI a kézzétett postacimen,
illetve elektronikus postacimen fogadja.

(5) Amennyiben az adatigénylés nem a (4) bekezdés szerinti elérhetoségre érkezik, a szervezeti
egység, amelyhez az igényt benytijtottak, haladéktalanul kételes azt a Titkarsag és az adatvédelmi
tisztviseld részére tovabbitani.

24. A kozérdekii adatigénylés teljesitése, a teljesités megtagadasa

40. § (1) A beérkezett igényt a Titkarsag iktatja, az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartasba veszi,
¢s elektronikus levélben tovabbitja az adatbirtokos részére, valamint tédjékoztatasul megkiildi az
Igazgato részére is. A belsd lgyintézési hataridét az Infotv.-ben meghatarozott hataridék
figyelembevételével az adatvédelmi tisztviseld ugy dllapitia meg, hogy az egyeztetési és

- jovdhagyasi folyamatra kellé idd 4lljon rendelkezésre. Eltéré rendelkezés hianyaban a belsé
ligyintézési hatarido 6 nap, jelentés terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozé igény esetén,
vagy ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaer6forras  aranytalan mértékii igénybevételével jar - és a hataridd
meghosszabbitasa sziikséges - 15 nap.

(2) Az adatbirtokos az igény hozza torténd megérkezését kovetben az adatkérés
engedélyezésérél vagy megtagadasardl indokolassal aldtamasztott valasztervezetet készit, amelyet
az (1) bekezdés szerinti hataridében megkiild az adatvédelmi tisztvisel részére.

(3) Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges
adatokat - ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja
pontosan megjeldlni -, akkor az adatvédelmi tisztviseld a személyesen jelenlévé igényldnek -
sziikség esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval - segitséget nydjt a
formailag megfelelé igény benyujtésa, illetve a megismerni kivant adatok korének konkrét
meghatérozasa érdekében, a személyesen nem Jelen 1évo igényl6t pedig megkeresi az adatigénylés
pontositasa céljabol. Amennyiben az adatigénylé a kérelem pontositasara iranyuld felhivdsra nem
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valaszol, a kérelmét visszavontnak kell tekinteni.

(4) A kérelem szoban tdrténd modositdsa esetén az adatvédelmi tisztviseld a sziikséges
kiegészitéseket ravezeti az akta boritdjara, elektronikus levélben vagy postai Gton torténd
pontositas esetén a kiegészitéseket az aktaban elhelyezi.

(5) Ha az adatigénylé6 nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén a
megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato, az adatigénylésnek nem kell eleget tenni.

41. § (1) Az adatvédelmi tisztviselé a valasztervezetet véleményezés céljabol megkiildi a
Gazdasagi igazgatohelyettes és a Jogtanacsos részére. Az adatvédelmi tisztvisel0 a valasztervezet
véleményezésébe sziikség szerint a DDNPI mas 6nallo szervezeti egységét is bevonhatja, a
valasztervezetet az Igazgaté részére jovahagyas céljabol felterjesztheti.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 az egyeztetések eredményeként véglegesitett valasztervezetet
elektronikus formaban a Gazdasagi igazgatohelyettes és a Jogtanacsos részére is megkiildi. Az
igényld értesitésérol, illetve az igényelt kozérdekii adat igénylé részére torténd rendelkezésre
bocsatasarol a Titkarsag gondoskodik.

(3) A Titkarsag a kozérdekii adatigénylésre adott vélaszt elektronikus uton tajékoztatas céljabdl
az adatbirtokos €s az adatvédelmi tisztviseld részére megkiildi.

(4) A kozérdek(i adat megismerése iranti igénynek a DDNPI 15 - hataridé-hosszabbitas esetén 30

- napon beliil kdteles eleget tenni.
- (5) Ha az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az igényldvel
idépont egyeztetése céljabdl. Az igényld - az ligyirat részét képezo - nyilatkozatban alairasaval
elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt masolatot megkapta. A
nyilatkozat elmaradésa esetén a dokumentumok tanulmanyozdsat az igényl6 nem kezdheti meg.

(6) Az adatok tanulmanyozasédra - az erre a célra kijelolt helyiségben - megfeleld idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényld kérdéseire véalaszolni és
az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

(7) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

42. § (1) Amennyiben ugyanazon adat megismerésére egy éven beliil érkezik ismételt igény, az
adatvédelmi tisztvisel6 eziranyu dontése esetén a 40. § szerinti eljarast nem sziikséges lefolytatni.
Az adatigénylés elutasitasarol vagy teljesitésérol - az adatbirtokos és a Gazdasagi igazgatohelyettes
valamint a Jogtanacsos egyideji tajékoztatasa mellett - az adatvédelmi tisztviseld dont, az igényelt
adatra vonatkozo korabbi adatigényléssel Osszefiiggésben meghozott dontés tartalmanak
figyelembevételével.

(2) Az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatarozott, dontés meghozataldra iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adatok esetén a szervezeti egység
adatkezel6je - amennyiben megitélése szerint az igényelt adatok ilyennek mindsiilnek - nyilatkozik
arrol, hogy _

a) az igényben szerepl6 adat dontés megalapozasat szolgalo adat;

b) megitélése szerint a dontés megalapozasat szolgalo adat megismerése engedélyezhetd-e.

(3) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulo igényt - a szervezeti egység
adatkezel6jével torténd konzultaciot kovetden - az adatvédelmi tisztviseld terjeszti az Igazgatd elé.

(4) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével - az Igazgato
engedélyezheti.

(5) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyul6 igény - az Infotv. 27. § (5)
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bekezdésében meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté
el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a
DDNPI t6rvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiillondsen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések el6készitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

43. § (1) A kozérdekii adatigénylés megvalaszolasaban érintett szervezeti egységek kotelesek
megtenni minden sziikséges intézkedést a kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos, igy kiilsndsen
a 39. § (1) bekezdése szerinti hataridd betartasa és a 40. § (1) bekezdése szerinti elutasito valasz
megfeleld indokolasa érdekében.

(2) Jelentds terjedelmii, illetve nagyszami( adatra vonatkozé igény esetén, vagy ha az
adatigényles teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hataridének az Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerinti meghosszabbitasarol - az adatbirtokos 6 napon beliil eléterjesztett javaslatara
vagy véleményének kikérését kivetden - az adatvédelmi tisztviseld intézkedik.

(3) A hatérid6 (2) bekezdés szerinti meghosszabbitasardl, valamint arrél, hogy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértéki igénybevételével jér, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, - az adatvédelmi
tisztviseld tajékoztatdsa alapjan - az igénylot a Titkdrsag tajékoztatja.

44. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél annak
tarolasi modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden, az Infotv. 29. § (3) bekezdésének megfelelden
- koltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités dsszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megelézden tajékoztatni kell.

(2) Az igényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igényld
nyilatkozatdnak a beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6
hatarid6be nem szamit bele.

(3) Amennyiben az adatigényl hataridében nem nyilatkozik, vagy a kéltségtéritést nem vallalja,
az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni.

(4) Amennyiben az adatigénylé fenntartja az adatigénylését, és vallalja a koltségtérités
megfizetését, az adatvédelmi tisztviselo tajékoztatja a koltségtérités megfizetésének hataridejérél,
ami 15 napnél rovidebb hataridé nem lehet, ezzel egyidejiileg értesiti a Pénziigyi és Szamviteli
Osztalyt a koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése érdekében.

(5) A Gazdalkodési Foosztaly haladéktalanul tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, ha a (4)
bekezdés szerinti befizetés megtortént. Amennyiben a koltségtéritést az adatigénylé nem fizette
meg, annak behajtasardl intézkedni sziikséges.

(6) Az adatigénylést - fliggetleniil a kéltségtérités beérkezésétdl - az Infotv. szerinti hataridében
teljesiteni sziikséges.

(7) Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, az igényl6 altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum mésolatdn a meg
nem ismerhet& adatot felismerhetetlenné kell tenni.

45. § (1) Ha az adatigénylés teljesitése a Igazgatosag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmdl, illetve az Infotv. 29.
§ (5) bekezdése szerint szamitott kdltségtérités mértéke meghaladja a kdzérdekii adat iranti igény
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teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Koltségtéritési rendelet) meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni, valamint
intézkedni kell az elozetesen megallapitott és befizetett sszeg, valamint a ténylegesen jelentkezo

(2) Az (1) bekezdésben foglalt kltségtéritési okokrol és a koltségtérités mértékérol, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil kell tajékoztatni.

(3) A kozérdekii adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmeriilt koltséget a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly allapitjia meg a 3. fiiggelékben meghatdrozott adatlapon. Az adatigénylés
teljesitését végzé munkatarsak nevét, a munkaido-raforditas meértékét, a masolt szines és
fekete-fehér oldalak szamat, valamint a felhasznalt adathordozok tipusat és mennyiségét az
adatbirtokos, az adatvédelmi tisztvisel6 feladatkorében felmeriilt munkaid6-raforditas mértékét az
adatvédelmi tisztvisel6 elektronikus uton kiildi meg a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére. A
koltségtéritéssel kapesolatos kalkulacio elvégzése a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly feladata.

(4) Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést nem tartja fenn, az adatigénylést visszavontnak
kell tekinteni. :

(5) Amennyiben az adatigénylést fenntartja, az adatvédelmi tisztvisel6 az igény fenntartasara
vonatkozé nyilatkozat beérkezését kovetéen haladéktalanul tdjékoztatja az adatigénylét a
koltségtérités megfizetésének hataridejérél. Ezzel egyidejiileg értesiti a Pénziigyi és Szamviteli
Osztalyt a koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése érdekében. A Pénziigyi és Szamviteli
Osztaly haladéktalanul tijékoztatja az adatvédelmi tisztviselSt, ha a befizetés megtortént.

(6) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének, valamint a
munkaeréforras aranytalan igénybevételének megallapftiasa sordn alkalmazandé szempontokat a
kdzérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol szold 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelet (K6ltségtéritési rendelet) hatarozza meg. A megéallapitas soran figyelembe
kell tovabba venni a 2. fliggelék rendelkezéseit is.

(7) Amennyiben a szervezeti egység adatkezeldje azt észleli, hogy a koltségtéritésnek helye
lehet, az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul tajékoztatja, aki a fentiek szerint jar el.

25. Az elutasitott igények nyilvantartisa, adatszolgaltatasi kotelezettség

46. § Az elutasitott igényekrdl és az elutasitasok indokairél az adatvédelmi tisztviseld
nyilvantartast vezet. A nyilvantartas alapjan az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatas
teljesitésérél a NAIH részére az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

IV. Fejezet
Z.aro rendelkezések

47. § Ez az utasitas a kézzétételét koveté harmadik napon I€p hatalyba.
48. § A Szabalyzatot a DDNPI honlapjan - barki szamara elérheté modon - kézzé kell tenni.
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I. fuggelék a DDNPI/75-21/2020. szamu Igazgatdi utasitas utasitashoz

Igényldlap
kozérdek( adat megismerése iranti igény széban torténd benyujtasdhoz

Az igeénylé neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet
elnevezése):

Amennyiben képvisel6 jar el, neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6é mas szervezet esetén az
eljaré képviseld megnevezése):

Elérhetdség, amelyen keresztiil az adatigénylés teljesitheté:

LAZ igényelt kizérdekil adat(ok) meghatarozasa:
adatokrd] mésolat készitését:
0 igénylem
O nem igénylem
Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni!
Az elkészitett masolatokat:
0 személyesen kivanom éatvenni
O postai uton kivanom atvenni
o elektronikus forméban kérem kikiildeni

alafras
Az informaciés dnrendelkezési jogroél és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény 28. § (2)

bekezdésében meghatérozott hatariddben'a személyes adatokat t&rélni kell.
A képviseleti jogosultsagot igazold okiratot az igénylélaphoz mellékelni kell.
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2. fiiggelék a DDNPI/75-21/2020. szamu Igazgatoi utasitas utasitashoz
Modszertani ttmutato

Jelen Médszertani utmutat6 (a tovabbiakban: Utmutatd) célja, hogy részletesen szabélyozza a
Igazgatosag altal végzett, kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségtérités pontos
Osszegének meghatarozasara iranyuld tevékenységet, valamint rendelkezzen az 6nkoltségszamitas

modjardl.
A vonatkozo jogforrdsok

a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény;

az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII
térvény (a tovabbiakban: Infotv.);

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térveény;

a munka térvénykonyvérol sz6l6 2012. évi I. térvény (a tovabbiakban: Mt.);

az dllamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet;

az allamhaztartas szamvitelérél szo16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet;

a kozérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szo6lo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet.

Az Utmutaté aktualizaldsa

Jogszabaly véltozasa esetén az Utmutaté sziikséges modositisit a jogszabéalyvaltozas
hatalybalépését kivetd 90 napon beliil kell elvégezni.

1. Onkéltségszamitas részletes szabélyai
1.1. Jogszabalyi felhatalmazas

Az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy
dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot
kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérol az igénylét az
igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell. A 29. § (5) bekezdése alapjan a koltségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatéo szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaertforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
dsszefliggd munkaer6-raforditas koltsége.

A 29. § (6) bekezdése szerint az (5) bekezdésben meghatarozott koltségelemek megallapithato

mértékét jogszabaly hatdrozza meg.

20




2. Koltségtérités kalkulacidja
2.1. Személyi jellegii koltségek

a) Bérkoltségek
A kdzérdekii adatigényléssel foglalkoz6 munkatars 1 érara juté illetményének meghatarozasa:

ILL: Korméanytisztvisel havi illetménye / 174 6ra

b) Jarulékok
A kozérdekl adatigényléssel foglalkozd munkatars 1 6rara juté munkaadéi jarulékinak

meghatarozasa:

J: Kormanytisztviseld havi illetménye / 174 6ra* SZHA

SZHA: a mindenkori szocialis hozz4jarulasi ad6 szazalékos értéke elosztva szazzal

¢) Személyi jellegli koltségek
A kozvetlenill elszimolhat6 személyi jellegli koltségek meghatarozasa (SZ):

BZ = (ILL:+Ty*
i: a kozérdekii adatigénylés teljesitésére forditott munkaidd (6ra)

Az adatigénylés teljesitésével osszefliggdé munkaers-raforditasként kiilonosen az igényelt adat
felkutatasahoz, osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl masolat
készitéséhez és a mdsolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez, az
osszeallitott anyag jovahagyasahoz sziikséges id6tartam vehetd figyelembe.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltségeként a Korm. rendelet

alapjan legfeljebb 6ranként 4400 Ft veheto figyelembe.
A munkaerd-raforditas idStartamat a kerekités szabalyainak megfeleléen fél 6rara kell kerekiteni.
Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége abban a mértékben
vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaero-raforditas
idétartama meghaladja a 4 munkadrit.

2.2. Kozvetleniil elszimolhaté anyagjellegii kiltségek

a) Anyagkoltség
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 anyagkéltségeként az alabbi adatokat alapul véve

kell meghatarozni az 6nkoltséget:
1. papir alapon nyujtott fekete-fehér és szines mésolat esetén a papir 6nkoltségét a KEF altal, a

masolas dijat a fénymasolok tizemeltetGje altal megadott adatok alapjan,

ii. optikai adathordozon nyujtott masolat esetén a szamviteli nyilvantartasbol kinyerhetd adatok
alapjan,

iii. elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nytjtott maésolat esetén a szamviteli
nyilvantartasbol kinyerheté adatok alapjan.
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b) Kézbesitési koltség
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként az onkoltséget az alabbiak

szerint kell meghatarozni:
i. az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a

hivatalos iratokra vonatkozd belfoldi postai szolgaltatas dija,
ii. az adatigényld részére postai aton, kiilfsldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiilldeményre

vonatkozo postai szolgaltatas dija.

¢) Anyagjellegli koltségek
Anyagjellegl koltségek (Al)

Al =4 * me+K

A: adathordoz6 anyagkoéltsége
K: adathordozo6 kézbesitési koltsége
me: adathordozo mennyisége

i. papir alapon nyujtott szines masolat esetén legfeljebb 130 Ft/méasolt A/4-es oldal, 260
Ft/masolt A/3-as oldal, fekete-fehér masolat esetén legfeljebb 12 Ft/masolt A/4-es oldal, 24

Ft/masolt A/3-as oldal.
ii. optikai adathordozén nytjtott masolat esetén legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

A kézbesitési koltséget a Magyar Posta Zrt. kozleménye szerinti dijak figyelembevételével kell
meghatarozni.

2.3. Az onkoltségszamitas bizonylatai

A kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodo, koltségtérités Gsszegét minden esetben jelen
modszertani Utmutaté alapjan készitett kalkulacioval kell dokumentélni.
A bizonylatok tarolasi, 6rzési rendjére, 6rzési idejére a beszamolot alatdmasztd bizonylatok

Orzési rendjét és idejét kell alkalmazni.
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3. fiiggelék a DDNPI/75-21/2020. szamu Igazgatéi utasitas utasitdshoz

Adatlap a kdzérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités

mértékének megallapitasahoz

1, IRt OSZAMN: voannasmmanns

2. Igényld neve:

4. Adathordozé kdzvetlen onkdltsége

@) papir alapon nyujtott szines masolat

A/d-es oldal ...... db Kézvetlen onkoltség: ............ Ft
A/3-as oldal ...... db Kozvetlen 6nkoltség: ............ Ft
b) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat

Al4-es oldal ...... db Kozvetlen onkoltség: ............ Ft
‘A/3-as oldal ...... db Kozvetlen onkdltség: ............ Ft
c) optikai adathordozo kdzvetlen onkéltsége: ............ Ft
d) elektronikus uton hasznalhato egyéb adathordozo kézvetlen Gnkdltsége: ............ Ft
5. Munkaeré-réaforditas koltsége
Adatbirtokos Eljaré Elvégzett Egy Munkaer6-
szervezeti személy neve | Munkafolyama | Munkafolyama | munkadrak munkadrara raforditas
egység t kezd6 t befejezo eso tényleges | személyenkénti
idopontja idépontja munkaerd- koltsége
koltség
6. Adatvédelmi tisztviselo munkaeré-raforditas koltsége
Adatvédelmi Munkafolyamat | Munkafolyamat Elvégzett Egy munkadrara Munkaerg-
tisztviseld kezdé idépontja | befejezd idépontja munkaérak eso tényleges raforditas
neve munkaerokoltség | személyenkénti
kdltsége

7. Kézbesités koltsége
a) Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités - hivatalos iratra vonatkozo belfdldi postai szolgaltatas dija:

RTIG

b) Kiilfoldre torténd kézbesités - tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt kiildemény dija:

s Ef

Kelt: Pécs, 20...
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4. fliggelék a DDNP1/75-21/2020. szamu Igazgatoi utasitds utasitashoz

Adatkezelési és adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelés megnevezése:

2. Az adatkezeld szerv neve és elérhetosége:

3. A kozios adatkezeld és az adatkezeld
szervezeti egység megnevezése

4. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és
elérhet6sége:

5. Az adatkezelés célja:

6. Az adatkezelés jogalapja:

7. Az érintett személyek kore:

8. A személyes adatok kategoriai:

9. A cimzettek kategoridi:

10. Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas/harmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet megnevezeése:

11. Az adatkategoridk torlési hatarideje:

12. Adatok forrasa:

13. Adatok tdrlésére eldiranyzott hatarido

14. Az adatkezelés biztonsagara vonatkozo
technikai és szervezési intézkedések altaldnos
leirasa

15. Adatkezelési tajékoztato van-e? (Ha
hozzajarulas a jogalap, feltétleniil sziikséges
késziteni.)

16. Van-e adatfeldolgozasi megallapodas az
adatfeldolgozoval?

Gyakorlati Gtmutaté:

1. Az adatkezelés megnevezése: A nyilvantartasban torténd keresés lehetévé tétele céljabol
réviden kell megnevezni. A nyilvantartasnak az adatkezelést létrehozé torvény altal meghatarozott
elnevezését kell megjeldlni, amennyiben azonban rendelkezik egy altalanosan hasznalt
fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tiintetni. Az azonos adattartalommal rendelkez6
adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

2. Az adatkezel6 nevét, cimét, székhelyét, telefonszamat, e-mail-cimét kell beirni.

3. Csak akkor kell kitolteni, ha van kozds adatkezeld, illetve ha van az adatkezelonek
képviseldje.

4, Az adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozé adatokat kell feltiintetni.

5. Az adatkezelés céljanak rovid megfogalmazasa.

6. GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésében foglalt jogalapok valamelyike.

Pontosan meg kell jeldIni a fentieken kiviil azt is, hogy milyen jogszabély (jogszabalyhelyet is
kérjiik feltiintetni!) altal meghatarozott feladat teljesitése érdekében van erre sziikség (ha van
ilyen). llyen esetben a feladatmeghatarozast tartalmazo agazati jogszabaly megfelel6 hivatkozési
alapnak tekintheto.

7. Az érintettek kategoriai lehetnek: azon csoportok, amelyek tagjainak személyes adataival A
DDNPI  adatkezelést végez. Pl. az adatkezeléssel érintett személyek/nagykori
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allampolgarok/gyermekek, egyéni vallalkozok, gépjarmii iizemben tartéi stb.

8. Példaul: személyes adat, kiilonleges adat, biiniigyi személyes adat.

9. Cimzettek: akikkel a személyes adatot kozolték vagy kozélni fogjak, ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkézi szervezeteket.

10. Harmadik orszdg: minden olyan orszag, ami nem EU és EGT tag.

11. Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével,
illetve az érintett kérésére tordlni kell.

12. A kezelt adatok forrdsanak megjelSlése (pl. érintett, mas adatkezel6ts] adatatvétellel).

Mas adatkezel6tol torténd adatatvétel esetén az adatokat tovabbitd adatkezeld adatvédelmi
nyilvantartasi szamat is meg kell jelélni.

13. Lasd GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdése.

II. Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelés megnevezése:

2. Az adatfeldolgozd(k) megnevezése és
elérhetdsége(i):

3. Az adatkezelési tevékenységek kategdriai:

4. Adatvédelmi tisztvisel6 neve és
elérhetdsége:

5. Harmadik orszagba térténd
adattovabbitas/harmadik orszag vagy
nemzetkdzi szervezet megnevezése:

6. Az adatbiztonsaggal 6sszefliggd szervezeti
¢s technikai intézkedések altaldnos leirasa:

7. Elsédleges adattaroldasi hely:
(ideértve az adatbiztonsagi kockazatokat,
javaslatokat is, ha vannak)

8. Ha adatfeldolgozok vagyunk,
van-e adatfeldolgozasi megéllapodas az
adatkezelével?
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